BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC CONG NGHE THONG TIN Pjc lip — Tw do — Hanh phiic

S6:199 /CNTT ) Noi. ngay 28 tha 5
V/v trién khai thu thap dt liéu v& hoc B INol, mgdhy ek Hing Swom 2019

sinh cho CSDL toan nganh
Kinh gui: Cac S& Gido duc va Dao tao

Thuc hién vin ban sd 1527/ BGDDT-CNTT ngay 17/4/2018 cua Bd Gido
duc va Pao tao vé viée thu thap dir liéu cho co s dit liéu (CSDL) toan nganh vé
gido duc mam non va gido duc phd thong,

Cuc Cong ngh¢ thong tin tran trong dé nghi Quy S& khdn truong hoan
thanh viéc thu thap dir liéu vé truong hoc, 16p hoc, doi ngli va thuc hién chic
ning Bao céao dir liéu vé Bo (trén phén mém) dé Cuc téng hop, bdo cdo lanh dao
B¢ (han cdc S¢ phai hodn thanh nhiém vu nay theo vin ban 1527 1a trude ngay
20/5/2018).

Theo ké hoach tai cong vin sé 1527/BGDDT-CNTT, Cuc Coéng nghé
thong tin dd m¢ chitrc ning béo cdo dir liéu vé hoc sinh (bao gom dit liéu hd so
va két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh) trén phin mém CSDL dé trién khai
nhdp dit liéu. Xin gri kém theo biéu mau Excel thu thdp dir li¢u hoc sinh va
Huoéng dan thu thap dit ligu kém theo. Trdn trong d& nghi Quy S& trién khai
nhiém vu ndy va hoan thanh trude ngay 30/6/2018 (theo yéu cau tai vin ban sb
1527 cta BG). Tai liéu huéng dan sir dung va céc clip hudng dan cu thé cho tirng
chirc nang da duge dua lén phan mém CSDL toan nganh.

Trong qua trinh trién khai, moi vuéng mic hodc can hd tro, xin vui long
lién hé sb dién thoai hotline: 19004740 hodic sb dién thoai: 0243.38695712 (may
[€: 208), email: csdl.mnpt@moet.edu.vn.

Trén trong cam on su phdi hop cua Quy Don vi./.
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BO GIA() DUC VA DAO TAO
CUC CONG NGHE THONG TIN

Hwéng din quy trinh thu thip, nhip va tong hop dir li¢u vé hoc sinh
(kém theo Cong vin so 1#CNTT ngay 25/5/2018 ctia Cuc Cong nghé thong tin)

1. Quy trinh thu thiap va nhip di li¢u hoc sinh & cdc nha truong

Bué6e 1: Chuin bj dir li¢u

Dit liéu v& hoc sinh nhap vao phdn mém co s& dit lidu (CSDL) gom hai loai dir
liéu, 1: HO so hoc sinh va Két qua hoc tip, rén luyén (hoic két qua vé strc khae,

nudi dudng tré dbi voi trudng mim non). Trude khi nhdp dit liCu hoc sinh vao
phin mém CSDL, nha truong can chuan bi ddy du cac dir liéu sau:

- Danh sach hoc sinh céc 16p trong trudng: Gom day du thong tin vé hd so cia
hoc sinh da va dang hoc trong nim hoc, bao gom ca thdng tin hoc sinh dang hoc, hoc
sinh chuyén dén, hoc sinh chuyén di, hoc sinh xin hoc lai cua ky 1, ky 2... (Tham
khao chirc nang nhap hé so hoc sinh trén phin mém CSDL va biéu mau Excel chi tiét
day du thong tin hd so hoc sinh tai chire ning nhap hd so hoc sinh).

- Két qua hoc tdp, rén luyén cua hoc sinh (hodc két qua vé strc khoe, nudi dudng
tré dbi voi truong mam non) cudi nim: Béo cdo dit liéu cho nim hoc 2017-2018 chi
thu thap két qua hoc tap va rén luy¢n cdc mon hoc co ban dép ing céc bdo cdo EMIS,
bao cdo theo Quyét dinh sé 5363/QD-BGDDT ngay 14/11/2013 va bao cdo EQMS
ctia bac tiéu hoc.

- Danh séch du xét t6t nghiép va két qua xét tét nghiép cudi cip.

Budc 2: Nhip dir liéu vao phin mém CSDL

Quy trinh nhdp dit liéu vao phan mém thye hién lan luot nhu sau:

l) Pau tién can nhap hd so ctia hoc sinh (truc tiép trén phan mém hoic qua
biéu mau Excel).

2) Sau khi nhéap xong hd so cta tat ca hoc sinh, thuc hién nhap dir li¢u vé ket
qua hoc tap, rén luyén (hogc két qua vé strc khoe, nudi dudng tré déi voi truong mam
non) cua hoc sinh nhu sau:

a) Néu nhép tryc tiép trén phin mém CSDL thi thyuc hién thong qua chirc ning
nhap dir licu.

b) Néu nhép qua biéu mau Excel, lam nhu sau:

- Xuit file Excel dé nhap két qua hoc tap —ren luyén cia hoc sinh tir phan mém
CSDL (danh sich hoc sinh dugc xuat theo 16p).

- Nhap két qua hoc tdp, rén luyén (cudi nam) cia hoc sinh (hoéc két qua vé sirc

khoe, nuéi dudng tré dbi véi truong mdm non) vao file Excel mau da xudt ra ¢ trén
(file nay phai c6 danh sach hoc sinh va ma hoc sinh).

- Sir dung chirc nang nhép dir lidu tir file Excel mau (import) da c6 két qua hoc
tip, rén luyén cua hoc sinh timg 16p vao phan mém.
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- Luu y: Kiém tra xép mon cho khdi, mén hoc duoc xép cho lop (Chi xép cic
mon hoc co ban phuc vu bao cdo EMIS, bao cédo thqo Quyét dinh s6 5363/Qb-
BGDDT ngay 14/11/2013 va bdo cdo EQMS cua béc ti€u hoc).

3) Lap danh sach hoc sinh du xét t6t nghiép va két qua xét tét nghiép cho hoc
sinh cudi cap (khi ¢o6 dir li¢u).

Budc 3: Kiém tra di li¢u

Dé kiém tra tinh chinh x4c cta dir liéu nhdp vao phén mém, c6 thé thuc hién
bing céc cach sau: i) ra so4t thong tin (da nhap) truc tiép trén cac chirc nang nhép
liéu; ii) sir dung céc cong cu hd trg (gdm céc chire ning thong ké, tong hop dir liéu
hoc sinh, d6i ngii) dé kiém do lai dir liéu.

Buéc 4: In 4n va gri bao cio
_Sau khi da nhap va kiém do ddy du, chinh xac céc dir liéu dd nhap, nha trudng
cd thé:
- In cac bao cao phuc vu cdng tic quan ly, théng ké ciia nha truong (Mau béo
cao theo Quyét dinh s6 5363/QQD-BGDDT ngay 14/01/2013 cia B truéng Bo
GDDT ban hanh hé thong biéu mau thong ké gido duc va dao tao)

- Béo cdo dit liéu 1én co quan quén ly cép trén (str dung chirc ning bao céo dir
liéu cta phan mém)

- Trong truong hop dir ligu bdo cdo cua trudng 1én co quan quan ly cp trén
(Phong hodc S&) chua dap ng, co quan quéan ly cap trén s€ tra lai bao cao va yéu cdu
lam lai. Khi d6 nha truong can thyc hién lai vi€e ra soat dit li¢u, nhdp — sura (néu co)
va gtri lai bao cao dén khi dap tng.

2. Quy trinh phé duyét, tong hop, sir dung dir liéu hoc sinh & cic co quan
quan ly gido duc (Phong, S6 GDDT)

Quy trinh phé duyét, tdng hop, st dung dir liéu hoc sinh & céc co quan quan
ly gido duc (Phong, So& GDDT) dugc thuc hién theo cde bude va thao tac hét nhu doi
vdi quy trinh duyét, xtr ly dir li¢u vé gido vién, can by quan ly va nhéan vién da thuc
hién.




